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Anleitung zur Nutzung von WebUntis & SchoolFox für Schüler:innen 
 
Herunterladen der Apps 

Such im App-Store, Google Play Store o.a. nach den Apps „Untis Mobile“ und 
„SchoolFox – Schulkommunikation“ (Apple) bzw. SchoolFox – All-In-One App“ 
(Android, Huawei). Lade sie herunter und installieren sie beide.  

 

Info. Die folgenden Screenshots sind mit einem iPhone gemacht worden. Auf anderen 
Smartphones sieht es jedoch fast identisch aus.  

 
Einloggen am Smartphone 

1. Öffne die 
App und klicke 
auf den Button 
„Anmelden“.    

2. In der folgenden Ansicht gibst du im 
Suchfeld (= Schule suchen) einfach 
„Lütticher“ ein und wählst dann unsere 
Schule (= Ernst-Schering-Schule) aus.  

3. Nun gibst du deinen Benutzernamen und das Passwort ein und klickst auf „Anmelden“. 
→ Die Benutzerdaten hast du von deiner 
Klassenleitung erhalten.  
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4. Anschließend siehst du deinen eigenen Stundenplan. 
Wenn nicht, musst du in der Leiste unten auf 
„Stundenplan“ klicken.  

 
 
 
 

In jedem Unterrichtsfeld siehst du vier Angaben. Von oben 
nach unten sind dies: das Fach, die Lehrkraft (Kürzel), der 
Raum und die Klasse(n). 

 
 
 
 
 
 
 
 

Info 1. Ist ein Un 
terricht schräg 
durchgestrichen 
heißt dass, das 
er ausfällt und 
du frei hast.  
 

Info 2. Ist ein Unterricht 
schräg durchgestrichen und 
daneben 
steht ein 
neues Feld, 
dann hast 
du ein anderes Fach (bei 
einer anderen Lehrkraft). 

Info 3. Wenn 
du einen lila 
markierten 
Text siehst, 
gibt es eine 
Änderung (z.B. 
Raum oder Lehrerwechsel). 

Info 4. Im Stundenplan 
kannst du auf einzelne 
Unterrichte auch 
klicken, um mehr Info 
zum Unterricht zu 
sehen: z.B. was 
gemacht wurde (= 
Lehrstoff) und welche 
Hausaufgaben zu wann 
aufgegeben wurden.  
→ Auf „Lehrstoff“ und „Hausaufgaben“ musst du 
klicken, damit alles angezeigt wird. 
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Fehlzeiten einsehen 

1. Öffne die App und klicke in der Leiste unten auf „Start“. 
Anschließend klickst du auf „Meine Abwesenheiten“ und 
kannst dort sehen, wann du (entschuldigt, 
unentschuldigt) gefehlt hat.  
 
→ Wenn dort „in 
Bearbeitung“ steht, dann 
haben deine 
Klassenlehrer:innen das 
Fehlen noch nicht 
bearbeitet.  

Info. Um die Abwesenheiten nach dem Datum zu filtern, 
musst du auf das Symbol oben rechts klicken und kannst 
dann auswählen, ob die Abwesenheiten von 1 Woche, 2 
Wochen, 1 Monat, 3 Monaten oder des aktuellen 
Schuljahres angezeigt werden sollen. Hier kannst du auch 
auswählen, ob nur unentschuldigtes Fehlen angezeigt 
werden soll.  

 
Schulinformationen zum Tag  

1. Wenn Sie unten in der Leiste auf 
„Benachrichtigungen“ klicken, können Sie 
Informationen zum Tag einsehen.  

  
 
 

 
Erstmaliges Einrichten von SchoolFox 

1. Öffne Untis Mobile. Klicke 
in der Leiste unten auf „Start“ 
und dann auf „SchoolFox“. Es 
öffnet sich dann automatisch 
die SchoolFox App. 

 2. Du musst nun den gleichen 
Benutzernamen und das 
gleiche Passwort, wie du bei 
Untis Mobile eingibst, hier 
eingeben. Klick dann auf 
„Login“. 
→ Solange du dich in 
SchoolFox nicht ausloggst 
oder dein Passwort änderst, 
musst du das auch nicht noch 
einmal tun.   
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3. Klicke nun oben 
rechts auf das 
Symbol mit der 
Person. Du siehst 
nun deinen 
Vornamen, 
Nachnamen u.a. 
Ändere daran 
nichts. 
 

4. Scrolle weiter runter. Du kannst 
unter „Ruhezeit“ einstellen, von 
wann bis wann du keine Push-
Notifications erhalten möchtest und 
kannst die App am Wochenende 
stumm schalten.  
Scrolle weiter runter, bis du zu 
„Sichtbar für alle Teilnehmer:innen“ 
kommst und aktiviere dies.  
Danach wieder hochscrollen und ganz 
oben rechts auf „Speichern“ klicken.  

 
In Chats schreiben mit SchoolFox 

1. Öffne SchoolFox und wähle in der 
Liste unter „News“ einfach irgendeine 
Klasse bzw. irgendein Fach aus.  

3. Du siehst 
jetzt alle Chats, 
in denen du 
Mitglied bist.  
 
→ Ganz zu 
Beginn des 
Schuljahres 
steht hier ggf. 
noch nichts.  
→ Du selbst 
kannst keine 
Chats eröffnen.  2. In der Leiste unten klickst du nun auf 

„Chats“, wenn es nicht schon 
ausgewählt ist. 

 
Mitteilungen an Lehrer:innen senden mit SchoolFox 

1. Öffne SchoolFox und wähle in der 
Liste unter „News“ das Fach aus, 
dessen Lehrkraft du eine Mitteilung 
schreiben möchtest. 

→ Fächer wechseln kannst du, 
indem du oben links auf die drei 
waagerechten Striche klickst.  
  

2. Klicke unten rechts auf 
das gelbe Symbol mit 
Papier und Stift und dann 
auf „Neue Nachricht“.  

3. Nun musst du einen 
Betreff und die 
Nachricht schreiben. 
Anschließend oben 
rechts auf „Weiter“ 
klicken.  
→ Mit einem Klick auf „Datei anhängen“ unten 
kannst du bspw. ein Bild anhängen.   
Nachdem du auf „Weiter“ geklickt hast, musst du 
noch den Empfänger (Lehrkraft) auswählen und nur 
noch oben rechts auf „Senden“ klicken. 


