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How2: Meine eigene E-Mail-Adresse ’@#
Liebe Schiler*innen, '

nicht nur fiir die Schule, auch im spateren Berufsleben werdet ihr eine eigene E-Mail-Adresse
bendtigen. Eine eigene, kostenlose und seridse E-Mail-Adresse konnt ihr bei verschiedenen
Anbietern erstellen. Drei sehr bekannte Anbieter hierfiir sind: Gmail, GMX und Outlook.com.

Wir zeigen euch am Beispiel von Gmail, wie ihr eine eigene E-Mail-Adresse erstellen konnt.

1. Geht auf folgende Webseite: mail.google.com und klickt auf ,,Konto erstellen”

Google

Anmeldung

Weiter zu Gmail

E-Mail oder Telefonnummer

E-Mail-Adresse vergessen?

Nicht Ihr Computer? Dann kannen Sie fir die Anmeldung
ein InPrivate-Fenster 6ffnen. Weitere Informationen

Konto erstellen

Fiir mich selbst

Fiir mein Unternehmen

Deuts._ Datenschutz Nutzungsbedingungen

2. Tragt eure Daten in die Felder ein. Wahlt einen seridsen Nutzernamen und ein
sicheres Passwort aus. Klickt dann auf , Weiter”.
Yy
hl Cd

P - Nutzernamen

7y

Google

Ei
N seriéser Nutzername besteht
2Um Beispie| a5 €éurem Vor-

Nac
Google-Konto erstellen Anamen (Max.mustermaq

oder m.muy
Weiter zu Gmail stermann),

Vomame Nachname
Ayse Kowalski
Nutzemame
ayse. kowalski (@gmail.com
Sie kiinnen Buchstaben, Ziffern und Punkte verwenden e \
Passwort Bestitigen
sssssseee assssseee @

Alle Google-Produkte nutzen — mit

8 oder mehr Zeichen mit einer Mischung aus Buchstaben, nur einem Konto

Ziffern und Symbelen verwenden

Stattdessen anmelden

Deutsch Hilfe Datenschutz Nutzungsbedingungen
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3. |hr misst nun eure Identitat mit eurer Telefonnummer bestatigen. Tragt eure
Handynummer in das Feld ein, damit ihr den Bestatigungscode erhalten kénnt. Klickt
dann auf ,Weiter“. Gebt den Bestatigungscode in das Feld ein und klickt auf
,Bestatigen”.

Google Google

Telefonnummer bestatigen Telefonnummer bestatigen

Google machte aus Sicherheitsgriinden lhre
Identitit bestatigen und sendet Ihnen daher eine
SMS mit einem 6-stelligen Bestatigungscode
Hieetuir fallen die ubiichen Gebihren hres
Felefananbieters an

=)

(5

Zuriick standessen annirenl] T g

4. Um euer Konto zu schiitzen, kénnt ihr weitere Informationen angeben. Klickt dann
auf ,,Weiter”.

Google

Willkommen bei Google

ayse komalsaiggmal com
r NP —— d
h. e

5. lhr werdet nun gefragt, ob ihr eure Telefonnummer zu dem Konto hinzufiigen wollt.
Wenn ihr das nicht wollt, kénnt ihr einfach auf ,Uberspringen” klicken.

6. Nun misst ihr die Datenschutzerklarung und Nutzungsbedingungen aufmerksam
lesen und akzeptieren, indem ihr auf die Kastchen klickt. AuBerdem konnt ihr unter
»Weitere Optionen” Einstellungen fiir euer Konto vornehmen. Klickt dann auf ,, Konto
erstellen”.

w /1 akzeptiere die Nutzungsbedingungen von
& Jccogie

igein di beschriebene Verarbeitung
g [ einer Daten ein. Hinweis: Die
B J oatenschutzerkidrung enthat weitere Eruterungen

dazu

brechen Konto erstellen
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How2: E-Mail mit Dateianhang versenden

Liebe Schiler*innen,

um euren Lehrer*innen Dateien am Computer zu senden, konnt ihr eure E-Mail-Adresse benutzen
und die Datei per E-Mail versenden. Wir zeigen euch am Beispiel von Gmail, wie das geht.

1. Geht auf die Webseite, bei der ihr eure E-Mail-Adresse angelegt habt und loggt euch dort mit
eurem Account ein. Fiir Gmail lautet die Webseite: mail.google.com.

2. Klickt auf ,Schreiben”, um eine neue E-Mail zu schreiben.

= M Gmail Q InE-Mails suchen Nb
e Cd
| schreiben o- ¢ ¢ - : H'”Weis
s
O Aligemein ! Bei .
O Posteingang : N : Ianderen Anbietern heiRt
*  Markiert Google-Community-Te. dlese Funkﬁon Vie”eicht N
© Zurickgestellt E-Mail” ode »Neue
S Gesendet ibt X r ”VErfassen “oder es
B Entwirfe - g/t nur ein,,+“ SVmbol
© Mehr 10% .
- + Einrichtungsfortschritt

3. Tragt bei ,,Empfanger” die E-Mail-Adresse der Person ein, an die ihr die E-Mail versenden
wollt. Tragt bei ,Betreff” kurz und pragnant ein, worum es in der E-Mail geht, zum Beispiel:
,Abgabe Hausaufgabe 8a ITG Ayse”.

4. Formuliert den Text eurer E-Mail. Eine seriose E-Mail beginnt mit ,Sehr geehrte Frau X“ bzw.
»,Sehr geehrter Herr Y und endet mit einer GruRformel, zum Beispiel: ,,Mit freundlichen
GriRen Name“.

5. Klickt dann auf das Symbol mit der Biiroklammer, um der E-Mail eine Datei hinzuzufiigen.
Wihlt die Datei aus, die ihr hinzufiigen wollt und klickt auf ,Offnen”. Die Datei wird dann
hinzugefiigt. In unserem Beispiel haben wir die Datei einmal als Word-Datei und einmal als
PDF-Datei hinzugefugt. Klickt dann auf ,Senden” und eure E-Mail wird versendet.

Abgabe Hausaufgabe 8a ITG Ayse - @ X
dhanke@ernst-schering-schule.de
Abgabe Hausaufgabe 8a ITG Ayse
Sehr geshrte Frau Hanke,
anbei dibersende ich Innen meine Abgabe zu der Hausaufgabe aus dem ITG-Unterricht.
Mit freundlichen Grien
Ayse Kowalski
ITG Hausaufgabe Ayse.docx (12 KB) x
ITG Hausaufgabe Ayse.pdf (41 KB) x

Bl :()ccme-
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